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ACTA No. 1-23 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Instructores vinculados al Centro Astin año 2023- Prestacion de servicios. 
CIUDAD Y FECHA: 
Santiago de Cali, 3 y 4 de febrero de 
2023 

HORA INICIO: 
8:00 am 
8:00 am 

HORA FIN: 
5:00 pm 
1:00 pm  

LUGAR Y/O ENLACE:  
Mediateca Centro ASTIN 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
ASTIN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
*Ver desarrollo de la reunion.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar procedimientos para el desarrollo y ejecución de la FPI a los instructores que ingresan al 
Centro para el año 2023 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Viernes 8 a 12: Planear las activiades del Programa de Formación de acuerdo con diagrama de Gantt 
 
Viernes 13:00 a 15:00   Conocer el proceso de ingreso al Sistema de Gestión SIGA- Share Point Centro 
Astin / Formatos FPI 
 
Viernes 13:00 a 15:00  Reconocer el  Ciclo de la FPI  
 
Sabado 8 a 10:  Identificar  Procedimientos de Desarrollo y ejecución de la FPI 
 
Sabado 10 a 11: Conocer la distribución de las actividades en la LMS 
 
Sabado de 11 a 12: Reconocer el proceso de evaluación en el Sena y reporte de novedades 
 
Sabado de 12 a 13: Reconocer Reglamento del aprendiz mediante diagrama de flujo.  
 

CONCLUSIONES 
Se realizaron las actividades  descritas.  
Se carga formato “Detalle cronograma.xls” en  el enlace 
https://sena4.sharepoint.com/sites/CentroAstin/formatosastin/Formatos%20Desarrollo%20Curricular 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaborar Acta de Reunión Omar H Ossa 4 de febrero 2023 
Cargar formato “ Detalle 
cronograma.xls” a repositorio  Omar H Ossa 4 de febrero 2023 

Diligenciar detalle de cronograma Instructores de los programas Transcurso del mes de 
febrero.  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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